
FLUXO PARA RECEBIMENTO
DA VISITA DE AVALIAÇÃO DE

CURSO EXTERNA IN LOCO
Elaboração: Diretoria de Regulação Acadêmica - DRA,
Coordenadoria Pedagógica de Monitoramento- CPMon;

Procuradoria Educacional Institucional - PEI.

11° GRADUAÇÃO EM FOCO



 PEI preenche o formulário 1 no sistema
e-MEC com base nas informações
fornecidas pelo curso.

1.
2. PEI abre processo e envia ao departamento

 a instituição apresenta diversas informações e
documentações que são devidamente analisadas

 podendo gerar duas situações

uma diligência solicitando a complementação das
informações ou da documentação

o despacho saneador que encaminha o processo para
a fase de avaliação in loco
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Ao ingressar no Inep, a avaliação é cadastrada e,
após a devida análise do fluxo processual, é
aberto o FE para preenchimento das informações
referentes ao ato autorizativo em questão pela
IES.

FE é o documento no qual a instituição tem a
oportunidade de atualizar os seus dados

antes da visita



2.1  Preenchimento do  formulário 2  (com
informações principalmente do PPC)

 o PEI tem 15 dias para preencher no sistema e-MEC

 2.2 Anexar o PPC com ementas ao processo

 2.3 Preencher  planilha com informações
dos docentes

 Cada docente deve ficar responsável
por reunir a documentação que comprove
sua experiência na docência e fora dela

2.4 Ler os documentos

A) Instrumento de Avaliação
dos Cursos de Graduação

B) Guia de boas práticas de
avaliação

c) Manual de Geolocalização

d) Roteiro: “PROTOCOLO PARA RECEBIMENTO DE
COMISSÃO DE AVALIAÇÃO DE CURSOS DE GRADUAÇÃO”

E) PDI da instituição

F) Identificar o PPI dentro do PDI
(Páginas 105 a 130)



3. Departamento se prepara para a visita
3.1 Forma comissões para juntar a documentação

de comprovação

3.2 Cria as pastas no drive para serem
compartilhadas com a comissão do INEP

3.3 Cria o Sumário da Documentação fornecida na
pasta a ser disponibilizada aos Avaliadores

3.4 DocumentaR as pastas com as evidências documentais que
comprovam o atendimento de cada indicador de acordo com o critério

de análise do conceito a ser atingido

3.5 Realiza testes prévios nos programas de
videoconferência e nos sistemas de transferências

de arquivos

3.6 Define a agenda junto aos avaliadores em
conformidade com as condições do curso.



3.8 NDE deve preparar o Relatório de Adequação
bibliográfica  do curso em conformidade com o PPC e

ementário das disciplinas

3.10 O curso deve selecionar cerca de 10 alunos para
participarem da reunião com os avaliadores

3.14 Relatórios com fotos da estrutura física

3.15 Plano de ação do Núcleo Docente Estruturante
(NDE)

3.16 plano de ação do coordenador do curso. 

3.19  Capacitar os participantes para uso do Teams


